
Registering for an OSW Hydroacoustics class using DOILearn. 
The information below is intended to be a concise description of one way to register for an OSW 

Hydroacoustics training class in DOILearn. Note: The latest OSW Hydroacoustics training schedule should 

be available in DOILearn, with a summary of the schedule also on the OSW Hydroacoustics webpages at: 

http://hydroacoustics.usgs.gov/training/register.shtml 

1. Login to DOILearn and locate the course you wish to take.  Hint: Use the search bar to quickly 
locate a course title.  Note: In DOILearn terms a “course” is not on a specific date. DOILearn calls 
the specific date and time of the course a “class”. The additional steps below will guide you 
through requesting approval for a “course” from your supervisor then, after approved, selecting 
a specific “class” date and location. 

 

 

2. Go into the details for the desire course and press the Submit Request button near the top right of 

the window. 



 

3. Your supervisor should receive an email stating you have requested approval to take a course.  The 

supervisor needs to then log into DOILearn and approve your request. 

4. After supervisor approves your course request, you will receive an email stating your status has 

changed to ASSIGNED. Note you now must go into DOI Learn and select a specific class date you 

wish to attend. 

If your course status is ASSIGNED for an instructor course, you will need to 
login to your DOI Learn account and select a class.  If your course status is 
ASSIGNED for an online course, you will need to login to your DOI Learn 
account and simply start the course. 

 

5. Go back into DOI Learn and find the course your supervisor approved so that you can select a 

specific class date. 

Example finding Course using search: 

 

6. When you see the course you requested listed, press the Scheduled Classes button. 



 

7. In the Scheduled Classes tab, place a check in the box next the specific class date and location you 

wish to attend. Note: For Hydroacoustics classes the number of seats available will be either zero or 

one. This is because we waitlist everyone that registers for the class, then select attendees from the 

waitlist after registration closes.  Even if the number of open seats is listed as zero, please still select 

the class you want to attend and press the “Enroll in this Class” button.  

 



8. The next screen should saying wait listing successful. 

 

You will then receive and email stating: 

Your class registration status has changed to Waitlist: 

9. After registration closes for a class, attendees will be selected from the waiting list and notified of 

further class details, including hotel information and any pre‐class work.  Before the class USGS 

students will also be given a link where they must provide an account number for class charges. 

USGS cooperators will receive additional information on their payment process. 


